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[bookmark: _Toc84291507]Введение

Актуальность данной темы заключается в том, что использование мультимедийных презентаций позволяет значительно интегрировать и обогатить возможности традиционных технических средств обучения и, следовательно, улучшить технологию проведения уроков.
Термином «мультимедийные технологии» обозначаются технические средства для создания, хранения, распространения, восприятия и обмена информацией между автором коммуникации и массовой аудиторией.
Рост информационных потребностей и увеличение информационных потоков в образовательной деятельности приводят к появлению новых мультимедийных технологий - разработке и использованию электронных средств для работы с информацией. Использование в образовательной деятельности мультимедийных презентаций приводит к радикальным изменениям во всех сегментах взаимодействия педагога и обучающихся.
Поэтому мультимедийные презентации с каждым годом играют все большую роль в жизни людей в целом и в образовательном процессе в частности.
Целью работы является изучение основных правил и методик подготовки мультимедийной презентации.
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Мультимедийная презентация - это информационный или рекламный инструмент, который позволяет пользователю активно взаимодействовать с ним с помощью элементов управления. Цель мультимедийной презентации - донести до целевой аудитории полную информацию по теме презентации практическим способом. 
Презентация представляет собой комбинацию текста, гиперссылок, анимации, графики, видео, музыки и звуков (но не обязательно все вместе), которые организованы в одной среде. Кроме того, презентация имеет сюжет, сценарий и организованную структуру, облегчающую понимание информации. Отличительной особенностью презентации является ее интерактивность, то есть возможность, создаваемая пользователем для взаимодействия с помощью элементов управления.
В зависимости от места использования мультимедийные презентации различаются по определенным характеристикам. 
- презентация, созданная для самообучения, может содержать все внутренние элементы, иметь разветвленную структуру и рассматривать тему презентации со всех сторон. Реализуется, как правило, с использованием гипертекстовых элементов;
- презентация, созданная для поддержки события или мероприятия, более минимальна и проста с точки зрения мультимедиа и элементов управления, она обычно не содержит текста, поскольку текст произносится докладчиком и используется для отображения его слов;
- презентация, созданная для видеодемонстрации, не содержит интерактивных элементов, включает в себя видео по теме презентации, также может содержать текст и звуковую дорожку. Своеобразной такой презентацией является рекламный ролик;
- презентация, созданная для рекламы по электронной почте, создается с минимальным использованием мультимедийных инструментов, чтобы уменьшить объем письма;
- презентация в формате приложения для мобильных телефонов и смартфонов создается с учетом отображения на портативных устройствах (небольшой размер экрана, ограничения памяти и т. д.) и может быть отправлена через MMS или Bluetooth.
Существуют и другие типы мультимедийных презентаций. Но независимо от исполнения, каждая независимая презентация должна четко достигать поставленной цели - помогать передавать необходимую информацию по теме презентации.
Инструментами для создания мультимедийных презентаций являются [3]:
- Microsoft PowerPoint;
- OpenOffice.org Impress;
- Keynote;
- SoftMaker Presentations;
- KPresenter;
- Multimedia Builder.
Одной из ключевых задач в образовании является обеспечение повышения качества преподавания. Качество образования в школе - важнейший показатель ее успеха в образовательной среде. Одной из возможных форм обеспечения улучшения качества преподавания может стать внедрение мультимедийных технологий в учебный процесс. Педагогические технологии не остались в стороне от всеобщего процесса компьютеризации. Поэтому использование мультимедийных технологий в учебном процессе является актуальной проблемой современного школьного образования.
Использование информационных и компьютерных технологий повышает качество образования. Особую роль в этом процессе играют мультимедийные презентации. Использование таких технологий приводит к развитию способностей обучающихся, повышению их самообучаемости, интерактивности. Такая мультимедийная наглядность способствует лучшему пониманию учебного материала.
Современное обучение нереально представить в отсутствие мультимедийных технологий, которые включают в себя набор компьютерных технологий, одновременно использующих высококачественную графику, текст, видео, фотографию, анимацию и звук.
Одним из наиболее эффективных и базовых компьютерных инструментов является презентация Microsoft Office Power Point. Возможности этой программы позволяют подготовить презентацию для любого сообщения с минимальными усилиями и максимальными возможностями. Эта программа проста в использовании: даже имея базовый уровень работы за компьютером, человек не сможет потерять себя и справиться с поставленной задачей, что говорит в основном о простоте работы в Microsoft Office Power Point [4].
Работа с мультимедийными презентациями имеет много преимуществ. Прежде всего, использование таких презентаций обеспечивает наглядность при поддержке современных графических технологий и мультимедийных демонстраций видео. Кроме того, вторым преимуществом является компактность и удобство хранения, то есть, если, например, взять мини-диск, USB-карту или USB-часы, можно сказать, что перенос документов на эти носители очень удобен. Еще одним преимуществом является эмоциональная привлекательность, поскольку мультимедийные презентации дают возможность представить информацию не только в соответствующем для восприятия порядке, но и красиво сочетать вокальные и визуальные фигуры, выбирать доминирующие тона и цветовые сочетания. В-четвертых, мультимедийные презентации имеют экономическое преимущество, поскольку воспроизведение на дисковых носителях намного дешевле, чем печать средней по объему и качеству печатной брошюры. Наконец, пятое преимущество - это функциональность, которая связана с тем, что после создания презентации у нее может быть до десятка различных способов использования.
Помимо преимуществ, мультимедийные презентации имеют ряд недостатков. Одним из недостатков является отсутствие индивидуального стиля обучения. Иными словами, истинная индивидуализация обучения на основе использования мультимедиа осуществляется только при наличии обстоятельств совпадения когнитивного стиля автора медиапрограмм со стилем пользователя. Еще одной проблемой при использовании мультимедиа является введение различных видов медиа-воздействия, которые мешают восприятию учащихся шумом канала.
Таким образом, мультимедийные технологии позволяют инициировать и стимулировать внутреннюю активность учеников даже в условиях применения объяснительно-иллюстративного метода.
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При составлении презентаций следует иметь в виду, что, как и любой учебный инструмент, презентации должны выполнять определенные образовательные функции, а именно следующие [1]:
 Информационная. Презентация может стать простым и удобным способом представления информации, которая может быть как вводной, не требующей хранения, так и обязательной для хранения. 
 Иллюстративная. Содержание презентации служит необходимым визуальным сопровождением при подаче учебных материалов. Основная цель такой презентации - наглядное подтверждение материала, представленного преподавателем. 
 Обучающая. Презентационные материалы служат источником информации, когда учащиеся при анализе предложенных диаграмм, графиков, диаграмм и других изображений самостоятельно приходят к ответу на вопросы, заданные преподавателем. Кроме того, презентационные материалы могут быть инструкцией по выполнению задания. Основная цель такой презентации - самостоятельный поиск ответов на поставленные вопросы с помощью анализа учебного материала. В этом случае Учитель является организатором учебного процесса, руководителем самостоятельной деятельности учащихся, предоставляя им необходимые консультации. 
 Кумулятивная. Сохранение и систематизация учебно-методической информации осуществляется путем приобретения, создания, накопления, хранения и передачи информации с использованием современных информационных технологий. 
 Научно-исследовательская. Преобразование информации, полученной студентами, в исследовательских целях и с помощью поиска вариантов использования компьютера, моделирования контента и форм представления информации. 
Поэтому для реализации вышеуказанных функций необходим продуманный подход к разработке содержания презентации. Продуманное содержание самих презентаций, их технические способности в сочетании с творческой изобретательностью учителя способны охватить весь спектр образовательных проблем.
Оптимальный объем Выбор оптимального объема презентации очень важен и зависит от цели, для которой она создается, от предполагаемого способа ее использования (изучение нового материала, практическое занятие, аттестация, лекция и т.д.), а также от контингента учащихся (их возраста, подготовки и т.п.). 
В общем случае объем презентации не должен быть менее 8–10 слайдов. Опыт показывает, что для учебной презентации наиболее эффективен 12–15 зрительный ряд объемом не более 20 слайдов (оптимально зрительный ряд из большего числа слайдов вызывает утомление, отвлекает от сути изучаемой темы). 
Рекомендуемый объем презентации Презентация должна составлять не менее 10-ти слайдов. Исключения составляют презентации, предназначенные для длительной лекции ознакомительного характера с большим количеством визуального материала. Однако и в этом случае объем презентации не должен превышать 50–60 слайдов, из расчета не менее чем 1 мин. на один слайд, а на некоторые слайды, содержащие ключевые моменты и основополагающие понятия, по 2 мин. В связи с этим необходимо строго отбирать видеоматериал для презентации, исходя из принципа разумной достаточности. Не следует использовать изображения, относящиеся к понятиям, на обстоятельное раскрытие которых лектор не рассчитывает. Не должно быть «лишних» слайдов, которые не сопровождаются пояснением. Необходимо исключать дублирующие, похожие слайды. 
Доступность 
Обязателен учет возрастных особенностей и уровня подготовки зрителей. Нужно обеспечивать понимание смысла каждого слова, предложения, понятия, раскрывать их, опираясь на знания и опыт слушателей, использовать образные сравнения. Значение всех новых терминов должно быть разъяснено. Если для взрослой аудитории можно включать в презентацию схемы, графики, черно-белые фотографии, то для младших школьников нужно этих элементов избегать. Если в первом случае допустимо включать числовые значения величин, то во втором это должны быть преимущественно величины сравнительные. 
Научность 
Необходимо построение всех положений, определений и выводов на строго научной основе. Яркие картинки не должны противоречить реальным фактам. Недопустимо добиваться красочности, изменения масштабов изображений и т.п. в ущерб научной достоверности. 
Учет особенности восприятия информации с экрана 
Известно, что глаз и мозг способны работать в двух режимах: в режиме быстрого панорамного обзора с помощью периферийного зрения и в режиме медленного восприятия детальной информации с помощью центрального зрения. 
При работе в режиме периферийного зрения система глаз-мозг почти мгновенно воспринимает большое количество информации, при работе в режиме центрального зрения – производится тщательный последовательный анализ. Следовательно, когда человек читает текст, да ещё с экрана компьютера, мозг работает в замедленном режиме. Если же информация представлена в графическом виде, то глаз переключается во второй режим, и мозг работает быстрее. Именно поэтому в презентациях желательно свести текстовую информацию к минимуму, заменив ее схемами, диаграммами, рисунками, фотографиями, анимациями, фрагментами фильмов. 
Кроме того, понятия и абстрактные положения до сознания зрителя доходят легче, когда они подкрепляются конкретными фактами, примерами и образами; и потому для раскрытия их необходимо использовать различные виды наглядности. 
Текст на слайде зрители практически не воспринимают. Поэтому в презентациях (в особенности гуманитарного профиля) лучше оставить текст только в виде имен, названий, числовых значений, коротких цитат. Лучше избегать обилия цифр. Числовые величины имеет смысл заменить сравнениями. Однако на этом пути тоже необходимо знать меру. Опыт работы показывает, что поток одних только ярких изображений воспринимается тоже не очень хорошо. Внимание, вначале непроизвольное, быстро падает, переходя в произвольное, поддержание которого требует уже больших усилий как со стороны лектора, так и со стороны зрителей. 
Хороший результат по переключению внимания даёт применение видеофрагментов, особенно озвученных. Они почти всегда вызывают оживление в аудитории. Зрители устают от голоса одного лектора, а здесь внимание переключается, и тем самым поддерживается острота восприятия. 
Очень важным является соотношение количества различных элементов презентации и их последовательность. Понятно, что необходимо чередовать статичные изображения, анимацию и видеофрагменты. Однако практика показывает, что простое последовательное чередование элементов не совсем оправданно – зрители привыкают к нему, и внимание рассеивается. 
Правильнее будет использовать эффект неожиданности и разнообразить анимационные приемы. 
Разнообразие форм 
Это требование предполагает учет индивидуальных возможностей восприятия предложенного учебного материала. Индивидуальный подход может обеспечиваться различными средствами наглядности, несколькими уровнями дифференциации при предъявлении учебного материала по сложности, объему, содержанию. Разные люди в силу своих индивидуальных особенностей полнее воспринимают информацию, представленную разными способами. Кто-то из аудитории лучше воспринимает фотографии, кто-то схемы или таблицы и т.д. 
Использование в презентации разных форм представления одной и той же информации повышает полноту её восприятия практически каждым зрителем. 
Занимательность 
Включение (без ущерба научному содержанию) в презентацию смешных сюжетов, мультипликационных героев, оживляет занятие, создает положительный эмоциональный настрой, что способствует усвоению материала и более прочному запоминанию. В особенности это эффективно при создании учебных презентаций для младших классов. 
Эстетичность 
Немаловажную роль в положительном восприятии презентации играют гармоничные цветовые сочетания, выдержанность стиля и эстетичность в оформлении слайдов, музыкальное сопровождение. 
Эстетические качества учебной презентации особенно важны для младших школьников. Они мыслят формами, красками, звуками, именно отсюда вытекает необходимость наглядного обучения вообще, которое строится не на отвлеченных понятиях и словах, а на конкретных образах, непосредственно воспринимаемых зрителями. 
Динамичность 
Необходимо подобрать оптимальный для восприятия темп смены слайдов, анимационных эффектов. Оптимальное время, необходимое для восприятия образной, звуковой и вербальной информации, представленной на каждом слайде, а также время, необходимое на усвоение ключевых понятий, определяется опытным путем с учетом особенностей восприятия информации с экрана аудиторией соответствующего возраста и подготовки. При этом необходимо избежать как неоправданной торопливости в смене слайдов, затрудняющей полноценное восприятие конкретной аудиторией, так и потери темпа урока (лекции), что может привести к отвлечению учащихся от занятия и потере интереса к содержанию учебного материала.
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Мультимедийная компьютерная презентация – это: 
– динамический синтез текста, изображения, звука; 
– яркие и доходчивые образы; 
– самые современные программные технологии интерфейса; 
– интерактивный контакт докладчика с демонстрационным материалом; 
– мобильность и компактность информационных носителей и оборудования; 
– способность к обновлению, дополнению и адаптации информации; 
– невысокая стоимость. 
Подготовленную презентацию можно выпустить и отдельным печатным изданием, оформив его соответствующим образом, а можно представить в виде авторского электронного издания. Если есть возможность, можно опубликовать презентацию на страницах журналов и газет или выставить на сайт в Интернет-пространстве.
Использование мультимедийных презентаций в процессе обучения повышает информативность учебного процесса, а именно:
- способствует реализации образовательных, воспитательных и развивающих функций обучения;
- сокращает время, позволяет усваивать больший объем знаний;
- сосредоточиться на усвоении самых сложных тем и концепций;
- позволяет улучшить выбор упражнений и заданий, делая их более наглядными и интересными;
- тренирует навыки и способности, определяя методы обучения и развитие навыков самостоятельной работы.
Таким образом, методически грамотное использование мультимедийных презентаций повышает эффективность учебного процесса обучения
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